
 

       

TRUNG TÂM Y TẾ HUYỆN XUYÊN MỘC 

QUY TRÌNH CẤP GIẤY CHỨNG SINH 

 cho trường hợp trẻ em được sinh ra tại nhà 

Căn cứ pháp lý 

- Nghị định số 123/2015/NĐ-CP ngày 15/11/2015 của Chính 

phủ Quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật 

Hộ tịch; 

-  Nghị định số 06/2012/NĐ-CP ngày 02/02/2012 của Chính 

phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định 

về hộ tịch, hôn nhân và gia đình và chứng thực 

 - Thông tư số 17/2012/TT-BYT ngày 24/10/2012 của Bộ Y 

tế Quy định cấp và sử dụng Giấy chứng sinh. 

Nơi tiếp nhận Trạm Y tế xã, thị trấn 

Thời gian tiếp nhận Giờ hành chính các ngày làm việc trong tuần 

Thời gian giải quyết 
01 ngày làm việc, trường hợp cần xác mình thì không quá 

02 ngày làm việc 

Trình tự thực hiện 

Đối với khách hàng: 

- Bước 1: Khách hàng là cha, mẹ hoặc người thân của trẻ 

gửi hồ sơ xin cấp Giấy chứng sinh cho trẻ trực tiếp tại Trạm 

Y tế xã, thị trấn. 

- Bước 2: Cung cấp giấy tờ chứng minh đến việc cấp GCS: 

xác nhận của Tổ trưởng Tổ dân phố hoặc trưởng thôn về việc 

sinh và đang sinh sống tại địa bàn khu dân cư; bản phô tô Giấy 

chứng minh nhân dân (có bản chính để đối chiếu); xác nhận 

của Công an khu vực về nơi đăng ký tạm trú. 

- Bước 3: Nhận giấy chứng sinh. 

Đối với TTYT: 

- Bước 1: Nhân viên tiếp nhận nhận đầy đủ các giấy tờ do 

khách hàng cung cấp,  

- Bước 2: Nhân viên tiến hành xác minh việc sinh, nếu đúng 

thì cấp Giấy chứng sinh cho trẻ, trường hợp không cấp phải 

trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do trong vòng 1 ngày kể từ 

khi tiếp nhận đầy đủ giấy tờ. Trường hợp cần xác mình thì 

không quá 02 ngày làm việc. 

- Bước: Trả Giấy chứng sinh cho khách hàng. 

Giấy tờ liên quan 

Đơn đề nghị cấp Giấy chứng sinh, Chứng minh nhân dân, 

Hộ khẩu, Giấy tạm trú, đơn xác nhận của tổ dân phố về việc 

sinh và đang sinh sống tại khu dân cư. 



Lưu hồ sơ Đơn xin cấp GCS, CMND/thẻ căn cước 

Lệ phí Không 

 


